ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO
Unidade/Setor:  Unidade e Setor  de origem da documentação.

Listagem nº: Número da Listagem. Se for a primeira que o setor envia, o número é 1.

Nº de folha do Termo: Número sequencial  das folhas do Termo/número total de folhas. Ex: (1/15).

Código: Código referente ao assunto do documento a ser eliminado de acordo com a Tabela de Temporalidade Documental da UFSC.
Assunto/Série: Assunto e série referente ao documento a ser eliminado de acordo com a  Tabela de Temporalidade Documental da UFSC.

Datas-Limite: Data abrangente do tipo documental que está sendo relacionado (documento mais antigo ao mais recente). Ex: (1990-1995)

Quantidade: Quantidade de unidade de arquivamento/acondicionamento. Ex: 1 
Especificação: Caixas, pastas, folhas ou pacotes.
Observações/Justificativa: Utilizar quando necessário especificar alguma particularidade da documentação.  

Assinatura e dados do Titular da Unidade Responsável pela seleção :  Preencher data , local, assinatura e carimbo do titular da Unidade e Setor responsável pela seleção.
Assinatura e dados  da Presidente da Comissão de Avaliação de Documentos de Arquivo – (CPAD/UFSC): Encaminhar  para a  Comissão Permanente de Avaliação de Documentos. (CPAD/UFSC)
Assinatura e dados da Autoridade  do órgão a quem compete autorizar a eliminação:  Encaminhamento feito pela Comissão Permanente de Avaliação de Documentos  -CPAD/UFSC.
